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Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji poru-
Seni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se zdkonem
¢. 171/2023 Sb., o ochrané¢ oznamovatelll zavadi Skola jako povinny subjekt v souladu s ¢lankem
¢. 8 Smérnice EU zptsoby a pravidla pro oznamovani protipravniho jednani.

1.

a)

b)

b)

Pusobnost a zasady smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovateld protipravniho jednani. Vytvaii
vnitini oznamovaci systém jako bezpecny postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznikd na dobu neurc€itou, je zdvazna pro vSechny za-
méstnance organizace, ti s ni byli seznameni prokazatelnym zptisobem. Smérnice je tr-
vale pfistupna vSem zaméstnanclim zptisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam

v dobé¢ provozu Skoly na podatelné skoly a také zptisobem umoziiujici dalkovy piistup.

Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro piijimani, spravu a Setfeni ozna-
meni, véetn¢ postupti pro ochranu osobnich udaji oznamovatelli, zavést bezpe¢né na-
stroje pro pfijimani oznameni, zvysit povédomi zaméstnancii a dalSich osob 0 moznosti
zabranit protipravnimu jednani.

Zakladni ustanoveni

Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o

porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob, je opravnén podat oznadmeni
pisemné (elektronicky i v listinné podobé&), nebo Ustné — osobné (v pfiméfené 1hite) i te-
lefonicky.

Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti se pro tcely této smérnice rozumi zaméstnani, samo-
statnd vydélecna ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe, staz, nebo vykon prav a
povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchdzeni se o praci nebo jinou ob-
dobnou ¢innost.




Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkové organizace

¢) Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou dozadani ze strany organt ¢innych v trestnim
fizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

d) Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pred odvetnym opatfenim.

e) Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvoldno ozndmenim a které¢ oznamo-
vateli mize zplsobit ijmu.

f) Odvetnym opatfenim je zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urci-
tou,

- zruSeni pravniho vztahu zaloZené¢ho dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pra-
covni ¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- ulozeni karného opatfeni nebo kazenského trestu,

- sniZzeni mzdy, platu nebo odmény nebo neptiznani osobniho pfiplatku,

- pteloZeni nebo pfevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zmeéna pracovni doby,

- vyzadovani Iékatského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

g) Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani
- osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
podani ozndmeni nebo posouzeni jeho diivodnosti,
- osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

h) Protipravnim jednanim se rozumi jednani, které ma znaky trestného ¢inu nebo ptestupku,
dale jednani porusujici pravni ptedpis upravujici ur¢ité vymezené oblasti (napt. dané z pfi-
jmu pravnickych osob, zadavani vefejnych zakéazek, hospodarska soutéz, zpracovani osob-
nich 0dajt, Zivotni prostiedi, ochrany spotiebitele a dals$i zdkonem taxativné vymezené
oblasti.

1) PtisluSnou osobou je osoba odpovédna za pfijimani, vyfizovani, evidenci a uchovavani
oznameni. PfisluSnou osobou je statutarni zastupce. V dobé¢ jeho neptitomnosti zastup-

kyné teditelky.

j) Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informacni bezpecnost, zajisténi anonymniho dia-
logu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpusob podani oznameni

Oznamovatel miize podat oznameni:
a) vnitinim oznamovacim systémem, ktery Skola zfidila,
b) prostfednictvim Ministerstva spravedlnosti.
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Ad a) Oznameni je moZné podat prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému

1. Ozndmeni od oznamovatele protipravniho jednani mize pfijmout vylu¢né ptislusna osoba.

Ptijiméani ozndmeni je zabezpe€eno tak, aby se s obsahem oznameni mohla seznamit
pouze ptislusna osoba.

2. Nikdo nesmi zasahovat do fddného vykonu ¢innosti ptislusné osoby ani ohrozovat jeji ne-
strannost.

3. Oznéameni lze podat:
a) pisemné¢ (elektronicky i v listinné podob¢)
b) ustné (telefonicky)
c) osobn¢ na zadost oznamovatele.

4. Je-li oznameni ucinéno Ustné, piislusnd osoba potidi jeho zvukovou nahravku nebo za-
znam, ktery zachycuje podstatu ustniho ozndmeni. Zvukovou nahravku tstniho oznameni
lze poftidit pouze se souhlasem oznamovatele. Ptislusna osoba umozni oznamovateli, aby
se k zaznamu zvukové nahravky vyjadril, a jeho vyjadieni se k zaznamu pfilozi.

5. PiisluSné osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnt od piijeti
oznameni.

6. PrisluSné osoba pfezkouma a posoudi divodnost pfijatého oznameni. Za ti€elem napravy
¢i pfedchdzeni protipravnimu stavu piisluSna osoba posoudi i piipadné anonymni ozna-
menti.

7. PtisluSné osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni diivodnosti ozna-
meni do 30 dnl ode dne pfijeti ozndmeni. Ve slozitych ptipadech Ize tuto lhiitu prodlouzit
az o 30 dntl, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouzeni lhiity a divodech pro jeji prodlouzeni je
pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.

8. Zjisti-1i ptisluSné osoba pii posuzovani diivodnosti ozndmeni, Ze nejde o oznameni podle
zakona, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

9. Totoznost oznamovatele a tietich osob v souvislosti s ozndmenim a informace uvedené
v oznameni jsou daveérné.

10. Totoznost oznamovatele mize ptislusna osoba sdélit pouze s jeho vyslovnym souhlasem,
s vyjimkou zdkonem stanovenych ptipadl (dozadani ze strany organt ¢innych v trestnim
fizeni podle trestniho fadu).

11. Ptislusna osoba zajistuje utajeni totoznosti oznamovatele a tietich osob a ochranu infor-
maci uvedenych v oznamenti, a dale zajist'uje, aby k oznamenim a jejich obsahu nemél pfi-
stup nikdo jiny nez ptisluSna osoba.

12. Ptislusna osoba zachovava mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozveédéla pii vykonu
své ¢innosti, a to 1 po ukonceni vykonu této ¢innosti.
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13.

14.

15.

d)

e)

Ptislusnd osoba posuzuje diivodnost a pravdivost pfijatych ozndmeni. K této ¢innosti miize
pfislusna osoba vyzadovat sou¢innost ostatnich zaméstnancii povinného subjektu, zejména
poskytnuti vysvétleni, vydani listiny nebo jiné véci dilezité pro posouzeni ozndmeni a
umoznéni vstupu do kancelafi nebo jinych prostor zaméstnavatele. Ostatni zaméstnanci
povinného subjektu jsou povinni tuto soucinnost poskytnout.

Pokud ptislusna osoba vyhodnoti ozndmeni jako diitvodné, podle obsahu oznameni navrhne
feditelce Skoly vhodné opatfeni k ptfedejiti nebo népravé protipravniho stavu. O pfijatém
opatfeni pfislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Pokud pftislusna osoba nevyhodnoti ozndmeni jako diivodné, bez zbytecného odkladu pi-
semn¢ vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zéklad¢ skutecnosti uvedenych v oznameni a
z okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, ze ozndmeni se zaklada na nepravdivych informacich.

Kontakty na prisluSnou osobu

Pro pfijimani ozndmeni statutarnim zastupcem jsou urceny tyto kontakty:
Telefonni ¢islo: 567 564 443

E-mailova adresa: whistleblowing@jungzs.cz

pisemné, v listinné podobé predat osobné,

pisemné¢ prosttednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s doru-
¢enkou,

pisemné elektronicky zasldnim na zvlast pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu,

k nizZ ma pfistup pouze ptislusna osoba whistleblowing@jungzs.cz

ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s ptislusnou osobou si domluvi misto a
termin.

ustné telefonicky, na telefon ¢. 567 564 443

Evidence a uchovavani oznameni

Evidenci piijatych oznameni vede piislusna osoba.
Evidence pfijatych oznameni se vede v elektronické podobé.

Evidence pfijatych oznameni obsahuje:

— datum pfijeti oznameni

— jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele

— obsah oznameni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smétuje
datum ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni pfislusnou osobou a vysledek to-
hoto posouzeni.

V evidenci pfijatych oznameni se obdobné uchovavaji i pfipadna anonymni oznadmeni.

Oznameni podané prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému ptislusna osoba ucho-
vava po dobu 5 let ode dne jeho piijeti.
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g)

h)

b)

7.

V ptipadé¢ pofizeni pfepisu nebo zdznamu o ustné u€inéném oznameni se nahravka nebo
prepis uchovava rovnéz po dobu 5 let ode dne jejich pofizeni.

Do evidence udajl o pfijatych ozndmenich a k uchovavanym oznamenim podanym pro-
sttednictvim vnitiniho oznamovaciho systému ma pfistup pouze ptislusna osoba.

Oznameni se uchovava tak, aby nebyla ohroZena totoznost oznamovatele a dalSich osob a
diivérnost informaci uvedenych v oznameni.

Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

Organizace technickymi a organizacnimi prostiedky zajisti, aby se s podanymi ozname-
nimi mohla seznamovat pouze pfislusna osoba. Ta nesmi poskytnout zZadné tieti osob¢ in-
formace, které¢ by mohly zmafit nebo ohrozit ti€el oznameni.

Pokud m4 ptislusna osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatele poskytnout or-
ganiim vetejné moci, souhlas oznamovatele se nevyzaduje, ten ale o tom musi byt pfedem
informovan.

Zpracovani osobnich udajti je provadéno v souladu s platnou pravni upravou, zejména se
zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto idaje budou anonymizovany.

Nepravdiva oznameni

Podani védomé nepravdivého oznamenti je prestupkem, ktery mize byt sankcionovan pokutou
do 50 000 K¢.

9. Zavéreéna ustanoveni

a)
b)
c)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéten zaméstnanec: feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti dnem 30. 06. 2023
Smérnice nabyva G¢innosti dnem 01. 08. 2023

Jihlava dne 30. ¢ervna 2023

Mgr. Ivana Malkova
feditelka Skoly

prilohy

- harmonogram praci
- poverent prislusné osoby
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- pouceni prislusné osoby
- informace pro oznamovatele
- formular pro oznamovani

. Smérnice k ochran¢ oznamovatelii - whistelblowing strana 6 z pocétu 12




Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkové organizace

Ptiloha ¢. 1
Harmonogram praci p¥i zavadéni vnitiniho oznamovaciho systému (VOS)

1. Identifika¢ni a kontaktni tdaje Skoly a osob. Seznadmit s vydanim zaméstnance zplisobem v or-
ganizaci obvyklym.

2. Vybrat zaméstnance (jinou fyzickou osobu) pro vykon ¢innosti tzv. povéiené osoby.
3. Pisemné¢ povéfit zaméstnance vykonem Cinnosti tzv. prislusné osoby (ptiloha €. 2).

4. Prislusnou osobu poucit o jejich pravech a povinnostech, o pouceni provést pisemny zdznam
(ptiloha €. 3).

5. Zajistit pottebné technické nélezitosti — e-mailova adresa, telefon, stanovit zpiisob evidence
udajl o pfijatych oznamenich v elektronické podob€, zamezit neopravnénym piistuptim.

6. Informace pro oznamovatele zvefejnit zptisobem umoznujicim dalkovy ptistup (web Skoly)
(ptiloha €. 4).

7. Podobné zvetejnit formuldf pro oznamovani protipravniho jednani (pfiloha €. 5).
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Piiloha ¢&. 2

Ur¢eni prislusné osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, o pra-
vech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona

Reditel $koly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zakona o ochran& oznamovatelil ur-
cuje jako prislusnou osobu pana
Mgr. Pavla Korené¢

a potvrzuje, ze na zaklad¢ zkontrolovanych udajii jde o osobu splitujici podminky pro vykon této
¢innosti — bezthonnost, zletilost, plna svépravnost.

Jihlava, 1. 8. 2023

Mgr. Pavel Korenl Mgr. Ivana Malkova
pfislusna osoba feditelka Skoly
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Ptiloha ¢. 3

Pouceni prislus$né osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, o pra-
vech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona

Ptislusna osoba timto potvrzuje, Ze byla poucena o pravech a povinnostech, spojenych s vyko-
nem jeji ¢innosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zékona, s jeho ¢innosti a postupem po po-
dani oznameni.

Zavazuje se zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvéd¢la pii vykonu své €in-
nosti podle tohoto zédkona, a to 1 po ukonceni vykonu této ¢innosti, zavazuje se pii vykonu €in-
nosti postupovat nestrann¢. Nebude poskytovat informace, které¢ by mohly zmaftit nebo ohrozit
ucel podavani ozndmeni.

Jihlava, 1. 8. 2023

Mgr. Pavel Korenl Mgr. Ivana Malkova
pfislusna osoba feditel Skoly

. Smérnice k ochran¢ oznamovatelii - whistelblowing strana 9 z pocétu 12




Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkové organizace

Pifiloha ¢. 4

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sb.
Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1) V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochran¢ osob, které oznamuji
porusSeni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu
se zdkonem €. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelll, zavadi organizace
Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkova organizace jako povinny subjekt
v souladu s ¢lankem 8 Smérnice EU nasledujici zpiisoby a pravidla pro oznamovani
protipravniho jednani.

2) Skola jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku, kterou
zvefejiiuje na své ufedni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako souhrn
postuptl pii piijimani ozndmeni, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoznosti oznamo-
vatele a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

3) Kazda osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
(Smérnice EU) dozvi o porusovani prav Unie, mize podat informace o mozném proti-
pravnim jedndni, k némuz doslo nebo ma dojit
a) pisemné elektronicky na e-mailové adrese (whistleblowing@jungzs.cz)

b) v listinné podob¢ na adresu Zékladni $kola Jihlava, Jungmannova 6, piispévkova or-
ganizace a oznacenim na obdlce ,,Whistleblowing — neotvirat*

¢) nebo osobné u prislusné osoby (nejdéle do 14 dnti ode dne, kdy o to oznamovatel po-
zadal)

d) telefonicky.

bud’
a) skole, nebo
b) ministerstvu spravedlnosti

4) Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro n&j vyplyvaji ze zakona, o
pouceni bude vyhotoven zdznam. Oznamovatel by m¢l jednat ve vetfejném zdjmu a
v dobré vite, ze jim poddvané ozndmeni se opird o vérohodna fakta a skute¢nosti. Pokud
oznamovatel poda védom¢ nepravdivé oznameni, dopusti se prestupku, za ktery Ize ulozit
pokutu do 50 000 K¢&.

5) O ustnim oznameni se potidi jeho zvukové nahravka nebo zaznam, pokud s tim oznamo-
vatel souhlasi.

6) S podanymi oznamenimi se mize seznamovat pouze dale uvedena piislusna osoba, ktera
nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel poddvani oznameni.
Ptislusnd osoba posoudi divodnost podané¢ho ozndmeni a vyrozumi oznamovatele o pfijeti
oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni diivodnosti ozndmeni podle § 12
odst. 3 a o pfijeti vhodnych opatieni k napraveé nebo piedejiti protipravniho stavu v navaz-
nosti na podané ozndmeni. Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, ptisluSna osoba
bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, ze na zakladé skute¢nosti
uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze
spachani protipravniho jednani, nebo neshledala, Ze oznameni se zaklad4 na nepravdivych
informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat ozndmeni u organu vetejné moci. Je-li
oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusnd osoba Skole navrhne opatieni k

. Smérnice k ochran¢ oznamovatelii - whistelblowing strana 10 z poctu 12




Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkové organizace

napravé protipravniho stavu. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi
pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

7) Skola vylucuje pfijimani ozndmeni od osob, které pro skolu nevykonéava préci, nebo jinou
obdobnou ¢innost podle uvedeného zékona.

8) Totoznost oznamovatele je chrdnénym udajem, piislusna osoba je vazdna mlcenlivosti.
Oznamovateli podle zdkona €. 171/2023 Sb., nalezi ochrana pfed odvetnymi opatfenimi.
Ministerstvo spravedlnosti na svych internetovych strankach uvede informace, jak miize
oznamovatel postupovat v piipad¢ odvetnych opatieni.

9) Pro oznameni lze vyuzit formuléf (rovnéz vyvéSeny na ufedni desce), nebo zpisob ozna-
meni lze dohodnout s ptislusnou osobou:

Kontaktni udaje prisluSné osoby pro prijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povefené osoby Mgr. Pavel Koreil

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6.
ptispévkova organizace

Telefon 567564443

e-mail whistleblowing(@jungzs.cz
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Ptiloha €. 5

Formula¥ pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresa,...)

E-mail

Telefon

Povinny subjekt (na koho ozndmeni smétuje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

Text oznameni:

Chci byt zpétné kontaktovan
Nechci byt zpétné kontaktovan

Kontaktni udaje prisluSné osoby pro prijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povefené osoby

Mgr. Pavel Koreil

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni

Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6.
ptispévkova organizace

Telefon

567564443

e-mail

whistleblowing@jungzs.cz

Listinna podani oznacte na obalce: ,,Whistleblowing — neotvirat*
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