Smérnice k evidenci, omlouvani a feSeni absence zaku — specifikace ke Skolnimu fadu
(dfive manual - Neomluvené hodiny - zaskolactvi)

Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, prispévkova organizace

Cl. 1 Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje jednotny, transparentni a inspekéné bezpeény postup Zakladni
Skoly Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkova organizace/ dale jen ,Skola“/ v oblasti evidence,
omlouvani a feSeni absence zaku.

Je vypracovana v souladu se:

e zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon (§§ 22, 30, 31, 50, 67),
e zakonem ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,

e zakonem €. 250/2016 Sb., o pfestupcich,

e vyhlaskou ¢&. 48/2005 Sb.,

o metodickym doporuéenim MSMT k prevenci a postihu zaskolactvi (aktualizace 30. 1.
2026).

Cilem smérnice je:
e podpora pravidelné Skolni dochazky,
o v€asna identifikace rizikovych jev(,
e jednotné a pravné bezpecéné postupy pro viechny zaméstnance Skoly,

e nastaveni preventivnich opatfeni a jasnych komunika¢nich mechanismu s rodinou.

Cl. Il Povinnosti zaka a zakonnych zastupct
1. Povinnost zaku
Zak je povinen:
e fadné dochazet do Skoly a ucastnit se vzdélavani,
o dodrzovat Skolni rad,
o fidit se pokyny pedagogickych pracovnika,
e dbat na bezpec€nost svou i ostatnich.
2. Povinnosti zakonnych zastupcti
Zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen:
o zajistit pravidelnou dochazku ditéte do skoly,

e dolozit duvody jeho nepfitomnosti ve Skole nejpozdéji do 3 kalendarnich dnt od
pocatku absence (§ 50 a § 67 Skolského zékona),

o informovat Skolu o skute€nostech vyznamnych pro vzdélavani ditéte,

e na vyzvani Skoly osobné projednat zavazné otazky.



Cl. Il Evidence absence

1. Zaznamy o dochazce

e Dochazka je evidovana denné prostfednictvim tfidniho uditele v tfidni knize /
elektronickém systému.

2. Klasifikace absence
¢ Omluvena absence — dolozena zakonnym zastupcem ve stanovené lhuteé.
« Neomluvena absence — absence bez dolozeného nebo uznaného diavodu.

e Pozdni pfichod — neucast na zacatku vyu€ovani, posuzuje se jako neomluvena
nepfitomnost v daném &asovém rozsahu (vice nez 25 minut - neomluvena cela
hodina)

Cl. IV Omlouvani nepfitomnosti zaka

1. Nepfitomnost Zaka omlouva zakonny zastupce jednim z téchto zplsobl: Zakovska
knizka, omluvny list, systém Bakalafi, e-mail.

2. Skola mtze v individualné odiivodnénych pfipadech pozadat o doloZeni divodd
absence dlavéryhodnym zplsobem.

3. Skola nepozaduje zpé&tné posuzovani zdravotniho stavu — zdravotni stav nelze
hodnotit zpétné.

Cl. V Casta omluvena absence se znaky pravidelnosti
1. Vymezeni

Castou omluvenou absenci se rozumi opakovana, fadné omluvena nepfitomnost, ktera
vykazuje pravidelné vzorce, napf.:

e ve stejnych dnech tydne,
e ve stejnych vyu€ovacich hodinach nebo predmétech,
e v navaznosti na specifické Skolni ¢innosti.

2. Postup Skoly

1. Sledovani — tfidni ucitel vyhodnoti opakujici se vzorec a provede interni zaznam
(formuléF).

2. Neformalni komunikace — Skola kontaktuje zadkonného zastupce a ovéfuje mozné
objektivni pfi€iny, popF. svola oficialni osobni schuzku

3. Podpulrna opatieni — monitorovani situace, spoluprace se zakonnym zastupcem a
zapojeni SPP.

4. Zvysena kontrola omlouvani — pokud absence pretrvava a neni objektivné
vysvétlena, mlze byt pozadano o divéryhodnéjsi formu dolozeni divodu.

5. Zapojeni SPP — vychovny poradce, $kolni metodik prevence, pfipadné jiny &len SPP



6.

Dalsi kroky — pokud absence dlouhodobé ohrozuje vzdélavani, Skola postupuje dle
metodického doporuceni MSMT a platné legislativy.

CI. VI Preventivni opatieni

Skola aktivné vytvaii bezpeéné a podnétné prostredi.
Tridni ucitel pravidelné sleduje dochazku a vyhodnocuje rizikové jevy.

Komunikace s rodici, zakonnymi zastupci probiha v&as, partnersky a s dirazem na
podporu.

Poradenské sluzby Skoly poskytuji podporu zakim i rodinam.

Skola spolupracuje s externimi institucemi (Skolska poradenska zafizeni, odbory
socialnich véci, probaéni a media¢ni sluzba, I€kafi).

CI. VIl Postup $koly pfi neomluvené absenci
(Ctvrtletni vyhodnoceni — vzdy k uzavieni &tvrtleti/ k pedagogické radé)

1.

Do 10 hodin (1. stupen)
Do 12 hodin (2. stupen)

TFidni ucitel kontaktuje zakonného zastupce a provede zaznam.

Nad 10 hodin (1. stupen)
Nad 12 hodin (2. stupen)

Reditelka $koly svola vychovnou komisi, jiz se ugastni rodi¢/zakonny zastupce,
tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni metodik prevence, pfipadné dalsi odbornici.

Z jednani se pofizuje zapis.
Nad 25 hodin (1. stupen)
Nad 30 hodin (2. stupen)

Skola podava podnét k zahajeni prestupkového Fizeni dle § 73 zakona &. 250/2016
Sb.

V zavaznych pfipadech oznamuje situaci organu socialné pravni ochrany déti dle §
10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb.

4. Dokumentace

Skola vede dokumentaci o véech krocich (upominky, zaznamy, komise)

CI. VIl Sankéni opatteni

1.

Skola miZe pouzit vychovna opatfeni dle § 31 kolského zékona a § 17 vyhlasky &.
48/2005 Sb.:

napomenuti tfidniho ucitele,
dutka tfidniho uditele,

ditka feditele Skoly.



1.
2.

Sankce mUze byt uloZzena pouze za zavinéné poruseni povinnosti zakem.

Zak nesmi byt sankcionovan za pochybeni rodice/ zakonného zastupce

Cl. IX Spoluprace s institucemi

Skola spolupracuje s:

Organy socialné pravni ochrany déti (v pfipadech ohrozeni ditéte),
Skolskymi poradenskymi zafizenimi
zdravotnickymi zafizenimi,

Probacni a mediaéni sluzbou.

Cl. Xl Zavéreéna ustanoveni

o > W DN

Tato smérnice je zavazna pro vS8echny zaméstnance Skoly.
Za jeji aktualizaci odpovida feditelka Skoly.

Smeérnice nabyva uc€innosti dnem: 16. Unora 2026
Smérnice nabyva platnosti dnem: 5. unora 2026

Smérnice rusi vSechny pfedchozi interni postupy tykajici se omlouvani a feSeni
absence.

Vypracovali: Mgr. Alena Velika, Mgr. Pavel Koren

Kontrolovala: Mgr. lvana Malkova

Zaméstnanci seznameni na pedagogické radé: 5. unora 2026

Mgr. lvana Malkova

feditelka

Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6,pfispévkova organizace



