Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, ptispévkova organizace
se sidlem v Jihlavé, Jungmannova 3298/6

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sqast: 26. SMERNICE PRO POSKYTOVANI
INFORMACI

Cj.: 898/2013 , aktualizovino
Vypracoval: Mgr. Ivana Malkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Ivana Malkova, feditelka Skoly
Spisovy znak: A.l.6
Skarta¢ni znak: A 10 (po ukonceni platnosti)
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 18. 08. 2013, aktualizace 31. 08. 2018
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2013, aktualizace 01. 09. 2018
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 08. 2013, aktualizace 29.08. 2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam
jako statutarni orgédn Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a
na pfistupném misté Skoly - ufedni desce Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona

&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto
zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd Zzada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zdjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladg:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentéaf, nazor, vyklad pravniho
predpisu apod.
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Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mtize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavend na ufedni desce, nebo zplisobem umoznujici dalkovy piistup (webové stranky
skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad idaj o jejim puvodu, existenci, poctu, divodu odepteni, dobé, po kterou divod
odepreni trva a kdy bude znovu prfezkouman).

3. Poskytované informace

3.1. Zverejnéni informaci

Reditel $koly zvetejni v sidle 8koly na vefejné piistupném misté nasledujici informace:

e informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

e  vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele skoly,

e jméno a piijmeni osoby urCené k poskytovani informaci a piijmeni pracovnika
povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétl a oznament,

e  udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvoléani, ke kterému
organu, v jaké lhut¢ a kde I1ze odvolani podat,

e  postup pii vyfizovani stiZznosti, oznameni a podnéti,

e  postup pii vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,

e  piehled nejdulezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pfi vykonu své plsobnosti
fidi a misto a Cas, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,

e  sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

e vyrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

e  vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly za pfedchazejici rok.

Reditel Skoly miZze zvefejnit uvedené informace také jinymi zpiisoby a mize zvefejnit i dalsi

informace, které je v souladu se zakonem &.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni
poftizeni kopii uvedenych informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejniovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

e  na ufedni desce Skoly,

e Vv kancelafi Skoly,

e  prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (napf. tfidni schiizky),
e nainternetovych webovych strankach skoly,

e  prostfednictvim vyrocni zpravy skoly.
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5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych pftislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s ptredchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

e  je oznacena za obchodni tajemstvi,

e  Dbyla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zékon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi,

e  se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti
by bylo poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

o  feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
kterd vznikla pii ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
vcetné¢ doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylouéené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani, evidovani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidd povéefend
osoba.

Informace poskytuje statutarni orgén, feditel Skoly.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucend postou, osobné i jinym zpiisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetfejnéné informace, miize
feditel misto pozadované informace sdé¢lit jen Udaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvetejnéné informace.

V pfipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodlen€, v piipad€ pisemné zadosti nejpozdeji do 7 dnl
ode dne doruceni Zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Organizacni fad Skoly — ¢ast: 26 - "Smérnice o poskytovani informaci” strana 3 z poc¢tu 18




Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkova organizace

6.1. Ustni Zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné forme.

6.2. Pisemna zZadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro&ni
zprave Skoly) se zpravidla vytidi poskytnutim udajii o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti
ziejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovéna pfiiliS obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhut¢ do sedmi dni ode dne
doruceni zadosti, aby zadost upfesnil. Neuptesni-li zadatel Zaddost do 30 dni ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povéfend osoba o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, zadost se odlozi a
odloZeni zadosti a jeho diivod sdéli do ti dnti Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost
postoupit zadost ptislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti,
ptipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii mtize feditel prodlouzit nejvyse o deset dnli pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly musi pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a déivodech
prodlouzenti, a to jesté pfed uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud fteditel Skoly odmitne zcela nebo z€asti poskytnout zadateli informace, vyda o
tom ve lhité¢ 15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevydava v ptipad¢ odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici

nalezitosti:

- nazev a sidlo Skoly,

- cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaCeni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),
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- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zadatelem,

- odavodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetn¢ kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptredpist,

- pouceni o odvolani, které¢ obsahuje pouceni o mistu, formé a dob¢ podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, Skola
pripustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Ekonomka Skoly vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
Evidence zadosti obsahuje:

- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- Jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada niklada a vyroéni zprava

Reditel §koly, prostfednictvim povéfené osoby — ekonomky skoly, bude pozadovat uhradu
skuteénych ndakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim
technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi
predpokladanou vysi uhrady nakladi. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zaku,
ktefi pozaduji informace o Skole (vzd€lavaci program, uebni plany, koncepce Skoly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel Skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendaini rok o
své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.
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8. Sazebnik uhrad za poskvytovani informaci v Zakladni $kole Jihlava, Jungmannova 6,
prispévkova organizace

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. |Kopirovani na kopirovacich strojich | A4 jednostranné 4,00
A3 jednostranné 6,00
2. | Tisk A4 Cernobilé 4,00
A4 barevné 10,00
3. |Kopirovani na magnetické nosice
CD 50,00
4. | Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifa
5. | Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii
6. |Nahlizeni do spisii a vnitinich ,
Bezplatné

dokumentt Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelaii $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena uhrada
poplatku. V odivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim tihrady nebo
zalohy. Uhrada nékladi je piijmem $koly.
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9. Vvzva k doplnéni Zadosti

Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, prispévkova organizace
se sidlem Jungmannova 3298/6, 586 01 Jihlava

V dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

.

Cj. /

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (vazeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfeyjmé, jakou informaci pozadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1hité do 30 dnti od doruceni
vyzvy, bude vase zadost v souladu s ustanovenim § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢. 106/1999 Sh. o
svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)
Mgr. Ivana Malkova
feditelka skoly
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10. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, prispévkova organizace
se sidlem Jungmannova 3298/6, 586 01 Jihlava

V dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

.

Cj. /

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zddost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanovenim § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim jsem rozhodla 0

odmitnuti zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudila jsem vasi zadost a zjistila, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
pozadovana, (nebo je formulovana pfili§ obecn¢). Byl jste v zadkonné lhut€¢ do sedmi dnd od
podani zadosti vyzvan, abyste zadost upfesnil. Protoze jste tak do 30 dni ode dne doruceni
vyzvy neucinil, rozhodla jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti muizete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly ke
Krajskému tradu Kraje Vysocina do 15 dnii ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)
Mgr. Ivana Malkova
feditelka Skoly
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Poznamka: Informovani rozvedenych rodic¢i o prospéchu déti

Podle § 21 odst. 2 Skolského zékona ¢. 561/2004 Sb. maji na informace o zdkovi pravo jeho
zékonni zastupci. Pojem "zakonny zastupce" neni ve Skolském zakon¢ definovan, vychazi se zde
ze zakona €. 94/1963 Sb. o roding, v u¢inném znéni, podle Kterého je zakonnym zastupce rodic,
nebo péstoun nebo osoba, které bylo dité svéieno do vychovy.

Podle ustanoveni § 34 a 36 zdkona o rodin€ jsou za zakonné zastupce povazovani oba rodice.

Rozvodem manzelstvi se na tomto pravnim vztahu nic neméni, pokud by prava nékterého z
rodi¢i neomezil soud. Pokud tedy néktery z rodici pozaduje, aby druhému rodi¢i Skola
neposkytovala informace o prospéchu a chovani ditéte, musel by to dolozit rozsudkem soudu, ve
kterém by byla pravo druhého rodice zrusena nebo upravena.

Jinak mohou po Skole vyzadovat informace oba rozvedeni rodi¢e a Skola je povinna jim
informace poskytnout.

11. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povétfen

zaméstnanec: feditelka Skoly

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 19. 02. 2013. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se tidi spisovym a skartaénim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva platnosti dnem: 31. 08. 2018

Smérnice nabyva tc¢innosti dnem: 01. 09. 2018

N

o

V Jihlavé dne 31. 08. 2018

Mgr. Ivana Malkova
feditelka skoly
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Zakladni informace pro verejnost
ve smyslu prisluSnych ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, prispévkova organizace
Utedni hodiny podatelny: 7.30 — 14.30 hodin

Z¥izovaci listina vydana dne 30. 10. 2012

IC: 70882223

1Z0: 600117383

Reditelka $koly: Mgr. Ivana Mailkova

Udaje o jmenovani do funkce:

Reditelka koly byla na zakladé vysledkti konkurzniho Fizeni jmenovana Radou mésta Jihlavy
svym usnesenim ¢. 755/12-RM ze dne 28. 6. 2012, podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. b)
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist a v souladu
s ustanovenim § 166 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptfedskolnim, zékladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni na vedouci pracovni misto feditelky
prispévkové organizace Zakladni Skoly Jihlava, Jungmannova 6, piispévkova organizace na
dobu do 31. ¢ervence 2018 s ucinnosti od 1. srpna 2012.

Jmenovani bylo pisemné sdé€leno dne 28. Cervna 2012, podepsano primatorem statutarniho mésta
Jihlavy — Ing. Jaroslavem Vymazalem.

Potvrzeni feditelky ve funkci Radou mésta Jihlavy s G€innosti od 1. srpna 2018 do 31. Cervence
2024.

Vymezeni pravomoci a puasobnosti:

Vyplyva z § 164, 165, 166 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zadkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v i€¢inném znéni.

Poskytovani informaci a vyfizovani podnét, oznameni a stiznosti je v kompetenci feditelky
Skoly.

Vymezeni pravomoci feditelky Skoly je stanoveno zdkonem €. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim,
zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v u¢inném znéni.

Reditelka $koly:

e fidi Skolu, plni povinnosti vedouciho organizace a jmenuje a odvolava svého zastupce,

e rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

e odpovidad za to, ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby
v souladu s vyse zminénym zakonem a vzdélavacim programem,

e odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,
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e vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna
opatieni,

e vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci Skolské
rady, pokud se podle tohoto zédkona zfizuje,

e 7zajiStuje, aby zdkonni zastupci zdka byli v€as informovani o pribéhu a vysledcich
vzdeélavani zaka,

e odpovidé za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zatizeni,

e ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim vSechny zéasadni
pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pii svém
rozhodovéani teditelka Skoly k ndzoriim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu
tvoti vSichni pedagogicti pracovnici Skoly,

e stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zatizend,

e odpovida za pouziti finan¢nich prostfedkii stditniho rozpoctu ptidélenych podle § 160 az
163 v souladu s u¢elem, na ktery byly pfidéleny,

o predkldda rozbor hospodafeni podle zavazné osnovy a postupu stanovené¢ho
ministerstvem.

Reditelka koly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy
Vv téchto pripadech:

e piijeti ditéte do ptipravné tfidy podle § 47 zdkona 561/2004 Sb.,

e odkladu povinné Skolni dochézky podle § 37 zdkona 561/2004 Sb.,

e piijeti k zdkladnimu vzdélavani podle § 46, piestupu Zaka podle § 49 odst. 1 a pfevedeni
zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 zakona 561/2004 Sb.,

e opakovani ro¢niku po splnéni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66 odst. 7 a
§ 97 odst. 8 zdkona 561/2004 Sb.,

e sniZeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4 zakona 561/2004 Sb.,

Osoba urcéena k poskytovani informaci :

Reditelka Zakladni $koly Jihlava, Jungmannova 6, piispévkova organizace, Mgr. Ivana Malkové
Tel. 567 564 441
E-mail: podatelna@jungzs.cz, malkovazsjung@seznam.cz, ivana.malkova@jungzs.cz

Osoba povérena prijimanim a vyrizovanim stiznosti, podnéta a oznameni :

Ekonomka Zakladni Skoly Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkova organizace,
Ing. Daniela Douchova

Tel. 567 564 440

E-mail: podatelna@jungzs.cz
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Udaje o odvolani:

Prévo na odvolani proti rozhodnuti feditelky Skoly vymezené piisluSnymi pravnimi piedpisy se
tyka téchto rozhodnuti:

e odkladu povinné skolni dochazky

rozhoduje odbor skolstvi Krajského ufadu Kraje Vysocina, lhiita 15 dna

e 0 dodatecném odloZeni povinné skolni dochazky

rozhoduje odbor skolstvi Krajského ufadu Kraje Vysocina, lhiita 15 dna

e o pievedeni do vzdélavaciho programu pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

rozhoduje odbor skolstvi Krajského ufadu Kraje Vysocina, lhita 15 dnti

e 0 zafazeni déti do pfedskolniho zatizeni, Skolni jidelny, Skolni druZiny a Skolniho klubu

rozhoduje zfizovatel Skoly, Statutarni mésto Jihlava, lhiita 15 dnt

Postup pri vyrizovani stiZnosti, oznameni a podnétu

Vytizovani stiznosti, ozndmeni a podnétti (dale jen "stiznosti") se fidi zdkonem ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon a zadkonem €. 500/2004 Sb., spravni fad.

1.

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Prijimani stiZnosti
Stiznosti pfijimaji:

e statutarni organ Skoly — feditelka Skoly

e zastupce feditelky Skoly

e ostatni vedouci zaméstnanci na vSech Urovnich fizeni
e ckonomka Skoly

Stiznosti jsou pfijimany v pisemné nebo Ustni podobé.

O ustn€ podané stiznosti musi piijemce ve spolupraci se stézovatelem sepsat zapis.

Pokud stézovatel neuvede misto trvalého pobytu, poptipad¢€ jinou adresu pro dorucovani, je
stiznost kvalifikovana jako anonymni.

Jestlize byla zaslana elektronickou poStou, nikoliv vSak prostiednictvim zaru¢eného
elektronického podpisu, vyzve ptijemce v takovém ptipad¢ stézovatele, aby tento tidaj do 10
dnli doplnil, neucini-li tak, nemlze stéZovateli zaslat vyrozuméni o vyfizeni stiznosti a
stiznost je kvalifikovana jako anonymni.

Pokud piijemce ustni stiznost nevyiidi ihned, stéZovatele vyslechne a sepiSe o ni pisemny
Zapis.

Z obsahu stiznosti musi byt ziejmé, Ceho se st€zovatel domaha a nelze-li toto zjistit, stiznost
se bez dalsiho odklada.

Anonymni stiznost piijemce posoudi s pfihlédnutim k obsahu a tesi jako ostatni stiznosti a
dle Usneseni vlady ¢. 298/1988 — se stiznost Setii, pouze pokud je Setfitelna.
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1.9. Lhata k vyfizeni stiznosti je 30ti-denni. V této lhit€é musi obdrzet stézovatel odpoved v
pisemné nebo elektronické podobé. Tuto lhGtu miize statutdrni organ o dalSich 30 dnt
Vv dasledku vaznych provoznich diivodi prodlouzit.

Ekonomka skoly:

e Ekonomka Skoly vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

e Evidence zadosti obsahuje:

datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zaddost vytizena,
datum vytizeni zadosti.

piijima stiznosti a bez zbyte¢ného odkladu je predava zastupci feditelky skoly,
pozada-li stézovatel o doklad o podani stiznosti, preda ptislusny tiskopis.

Zastupce reditelky Skoly:

ustfedné eviduje vSechny stiznosti doslé skole a zajist'uje jejich spravné a v€asné vytizeni
vypliuje evidenéni list stiznosti,

rozhoduje, zda stiznost vytidi pfimo, ve spolupraci s vedoucim — fidicim zaméstnancem,
do jehoz kompetence problematika spada, anebo zda mu ji pfeda k uplnému vyfizeni
(v€etné odpovedi stézovateli),

pozada-li stéZovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize je to v zajmu
spravného vyftizeni stiznosti, postoupi k vyjadieni jen opis stiznosti bez uvedeni jména
stéZovatele,

0 vysledku Setieni vyrozumi sté¢Zovatele ve lhit¢ max. do 60 dnii. O pfijatych opatfenich
informuje stéZovatele, pokud o to pisemné pozadal,

kontroluje plnéni opatieni k odstranéni zjisténych nedostatki,

Vv piipad¢ postoupeni stiznosti podle mistni a vécné pfislusnosti jiné pravnické osobé,
vyrozumi o tom stézovatele pisemné,

veskeré pisemnosti souvisejici s vyfizovanim stiznosti zakladd s evidenénim listem
stiznosti oddélené od ostatnich spisii,

dvakrat do roka vypracuje zpravu o doslych, vyfizenych a nevyfizenych stiznostech. Tato
zprava je projednana v poradnim sboru feditele Skoly. Zpravu pfeda statutarnimu organu,
feditelce Skoly.

Ostatni vedouci — Fidici zaméstnanci:

piijimaji stiznosti, zajist'uji, aby byly interné evidovany oddélené od bézné posty,

original stiznosti neprodlené piedaji k zaevidovani a zajisténi dalsiho postupu ekonomce
Skoly ptimo.

pozada-li stézovatel o doklad o podani stiznosti, preda mu piislusny tiskopis,
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2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

e na zaklad¢ vyzadani teditelky Skoly zastupce feditelky ptedlozi pisemné vyjadieni ke
stiznosti do péti kalendainich dnti od obdrzeni vyzvy k vyjadieni,

e Vv piipadé¢ rozhodnuti zastupce fteditelky Skoly, ze stiznost pieddva vedoucimu
zaméstnanci k vyfizeni, zajisti tento vedouci - fidici zaméstnanec pisemnou odpovéd
stézovateli i s uvedenim piipadné piijatych opatfeni (pokud o to stézovatel pozadal) ve
lhite, uvedené zastupcem feditelky Skoly v privodnim dopisu ke kopii piedané stiznosti,

e kopii odpovédi stézovateli zaSle soucasné zastupci feditelky Skoly a feditelce skoly pred
oficialnim odeslanim dané odpovédi a necha si danou odpovéd schvalit a podepsat
feditelkou Skoly.

Postup pfi vyrFizovani stiZnosti

Vsechny body stiznosti musi byt objektivné proSetieny a zjisténi musi byt dokladovéano.

Ve vyfizeni stiznosti se uvede, zda byla stiznost jako celek resp. jeji jednotlivé casti
duvodna, ¢aste¢né duvodna nebo neduvodna.

V odtvodnéni vyfizeni se uvede, o jaké skuteCnosti ptip. pravni ptedpis €i vnitini piedpis
Skoly se opira.

U diivodnych nebo ¢astecné divodnych stiznosti je nutno pifijmout opatfeni k odstranéni
zjisténych nedostatki.

Opatteni pfijimé piisluSny vedouci - fidici zaméstnanec na zakladé¢ dohody se zastupkyni
feditelky Skoly.

Ve spornych ptipadech a v ptipadech, kdy pfijeti opatfeni ptesahuje ramec fidiciho
opravnéni vedouciho — fidiciho zaméstnance, rozhodne feditelka Skoly.

Stiznost se pro potieby evidence povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyfizeni stiznosti
pfedano k doruceni.

Ma-1i stézovatel za to, Ze stiznost, kterou podal, nebyla fadné¢ vyfizena, miize pozadat
nadfizeného zaméstnance - teditelku Skoly, aby ptesSetiil zpiisob vyfizeni stiznosti.

Postup v tomto ptipad¢ je analogicky podle postupu pii vyfizovani stiznosti.

StiZznost proti rozhodnuti Feditele Skoly podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni rad.

» podava se feditelce skoly,
» odvolacim organem je krajsky urad.

(§ 175 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad; § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon)

StiZnosti proti podminkam, pribéhu a vysledkiim vzdélavani

» podava se ucitelim jednotlivych pfedmétd, tiidnim ucitelim, vychovnému poradci,
feditelce Skoly, ztizovateli, Ceské gkolni inspekci.

> Ceska $kolni inspekce preda vysledky Setieni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou
Skolni inspekci o piijatych opatfenich.

StiZnosti v oblasti pracovnépravnich vztahi

» stiznost projednava reditelka skoly se zaméstnancem,
» zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu.
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(§ 17, zakona ¢ 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢. 198/2009 Sb., antidiskriminaéni zakon
Vv platném znéni, § 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace)

3. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

3.1. Za pfijimani, evidovani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidd povérena
osoba — ekonomka $koly Ing. Daniela Douchova misto: podatelna skoly.

3.2. Informace poskytuje statutdrni organ, feditelka skoly.

3.3. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné & telefonicky) nebo pisemné
(dorucend postou, osobné i jinym zplusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).

3.4. Pokud zadost o poskytnuti informace smétfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, muize
feditel misto pozadované informace sdélit jen tdaje umoziujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace.

3.5. V pfipad¢ ustni zadosti tak ucini neprodleng, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnit
ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel trvd na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

3.6. Neni-li Zadost vyfizena ustn¢, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v€etné moznosti potfizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Ustni %ddost
Ustni zadost lze vyiidit stné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

Pisemnda Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvetejnéni. Pokud neni ze zddosti zfejmé, Ze je urcena
Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéteny pracovnik ji bez
dalsiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
pfili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhiit¢ do sedmi dnli ode dne doru€eni Zadosti, aby zadost
upiesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétena
osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo putisobnost feditelky Skoly, zadost se odlozi a odloZeni
7adosti a jeho divod sdéli do t¥f dnti Zadateli. Reditelka $koly nema za povinnost postoupit
zadost pfislusSnému organu.

Reditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti, piipadné
ode dne upiesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditelka.
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Lhttu 15 dntt mtze feditelka prodlouzit nejvyse o deset dnil pouze z nasledujicich divoda:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka $koly musi pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhtity a déivodech prodlouZent,
a to jeste pred uplynutim lhaty 15 dnt.

Odmitnuti informaci

Pokud fteditelka Skoly odmitne zcela nebo zcasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
1haté 15 dnd, ptipadné v fadné prodlouzené 1hiteé rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pripadé
odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici
naleZitosti:
» nazev a sidlo skoly,
» Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
» oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),
» vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
» oduvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich predpist,
» pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dobé podani odvolani,
» vlastnorucni podpis feditele $koly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
» jméno, pfijmeni a funkce povéieného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.
Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz n¢které jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézn¢ rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Evidence Zadosti:
Ekonomka Skoly vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
Evidence zadosti obsahuje:
» datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
» jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
» zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
» datum vyfizeni zadosti.
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4.  Omezeni prava na poskytnuti informace

ditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera se tyka:
ochrany utajovanych skute¢nosti zak. ¢. 148/98 Sb.),
ochrany osobnosti a soukromi zak. ¢. 256/92 Sb.),

ochrany duvérnosti majetkovych poméri,
ktera byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada,

Re

>

>

» ochrany obchodniho tajemstvi (§17 zak. ¢. 513/91 Sb., obchodniho zékoniku),
>

>

>

>

probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudl, prubéhu a vysledku Setfeni
NKU,

jedné-li se o novou informaci, ktera vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati do doby, kdy
se priprava ukonc¢i pravomocnym rozhodnutim.

Sazebnik uhrad za poskyvtovani informaci v Zakladni $kole Jihlava, Jungmannova 6,

prispévkova organizace

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 4,00
A3 jednostranné 6,00
2. Tisk A4 Cernobilé 4,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovéani na magnetické nosice
CD 50,00
4. Telekomunikac¢ni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifii
S. PoStovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. NahliZeni do spifﬁva vnitinich Bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelati §koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odiivodnénych piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim uthrady nebo zalohy.
Uhrada nékladi je ptijmem skoly.
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vvvvvv

funkce:

%

- Zékon ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist

- Zakon €. 563/2004 Sb. ze dne 24. zati 2004, o pedagogickych pracovnicich
a o zmén¢ nékterych zédkont ve znéni pozdéjsich predpist.

- Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

- Vyhléaska ¢. 48/2005 Sb. ze dne 18. ledna 2005 o zakladnim vzdélavani a
nékterych dalSich nélezitostech plnéni povinné Skolni dochazky v platném
znéni

- Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb. ze dne 29. prosince 2004 o predskolnim
vzdélavani, v platném znéni

- Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., ze dne 29. prosince 2004 o organizaci Skolniho
roku, v platném znéni

- Zékon €. 106/1999 Sb. ze dne 11. kvétna 1999 o svobodném pfistupu k
informacim ve znéni - Zakona ¢. 101/2000 Sb.

- Zékon €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a bezpecnostni
zpusobilosti

- Vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaku a studentt se specialnimi
vzdélavacimipotifebami, v platném znéni

%

-Zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni Cciny,

Kompletni sumai dokumentt je k dispozici u teditelky Skoly, jeho
statutarniho zastupce a v kancelati Skoly.

Ptedpisy jsou k nahlédnuti u feditelky Skoly vzdy po domluvé.
V dobé neptitomnosti feditelky Skoly jsou pfedpisy k nahlédnuti na podatelné¢ u ekonomky
Skoly.

Zpracovala: Mgr. Ivana Malkova, feditelka Skoly

V Jihlavé dne 31. 8. 2018
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