Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, ptispévkova organizace
se sidlem Jungmannova3298/6, 586 01 Jihlava

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 41. SMERNICE K VYDAVANI OPISU A
STEJNOPISU VYSVEDCENI

Cj.: 898/2013 — aktualizace 2021
Vypracoval: Mgr. Ivana Malkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Ivana Malkova, feditelka Skoly
Spisovy znak Skartacni znak Al Al0

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 14. 08. 2013/26.08. 2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  |01.09.2013/01. 09.2021

Pedagogicka rada projednala dne: 30. 08. 2013/26.08.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

1. Uvodni ustanoveni

1.1. Smérnice je vydana na zéklade § 28 odst. 8 zadkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjSich zmén a doplikd a na zdkladé § 3 vyhlasky ¢. 223/2005 Sb., o
nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni.

2. Vydani opisu vysvédcéeni (dale jen ,,opis®)

2.1. Vyda 8kola na zéklad€ pisemné Zadosti:
- osobg, jiz byl vydan prvopis nebo
- jejimu zékonnému zastupci.

2.2. Opis se vydava jako kopie piredloZeného prvopisu.

2.3. Opis se opatiuje:
- otiskem razitka,
- jménem, piijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila,
- datem vydani opisu.




V piipadé, Ze je prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém
listu. Vydani opisu se eviduje v piislusné evidenci $koly a ulozeni dokumentti se tidi
spisovym a skartatnim fadem skoly.

3. Stejnopis vysvédceni (dale jen ,,stejnopis®)

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Vyda skola na zakladé pisemné zadosti:
- 0sobg, jiz byl vydan prvopis nebo
- jejimu zdkonnému zastupci

Stejnopis se vyhotovuje na prisluSném tiskopisu platném v dobé vydani
prvopisu. Neni-li tento tiskopis K dispozici, vyhotovi se stejnopis na jiném
vhodném tiskopisu.

Stejnopis se opatii:

- podpisy osob, které podepsaly prvopis nebo pokud nelze opatfit témito podpisy,
uvedou se na stejnopisu jména a prijmeni téchto osob s dovétkem ,,v.r.*

- razitkem pouzitym na prvopisu nebo pokud nelze opatfit otisk razitka pouzitého
na prvopisu, namisto tohoto otisku zkratku ,,L..S.*

- dolozkou ,,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem*

K dolozce se uvede:

- jméno, piijmeni a podpis feditele Skoly,
- otisk razitka,

- datum vyhotoveni stejnopisu.

V piipadé€, ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se dolozkou se

vSemi nalezitostmi kazdy list. Vydani stejnopisu se eviduje v ptislusné evidenci Skoly.

Pokud byla dokumentace Skoly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, znicena,
vyda Skola o této skutecnosti Zadateli potvrzeni.

Vydava-li se stejnopis z divodu zmény pohlavi Zadatele, uvede se na stejnopisu jméno a
piijmeni Zadatele a jeho rodné Cislo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K zadosti o
vydani stejnopisu se V tomto pripad¢ prilozi:

>

>
>

rozhodnuti ptislusného spravniho ufadu o povoleni zmény jména a piijmeni, popf.

jeho ufedné ovéteny opis,

prvopis vysvédceni, vyuéniho listu nebo diplomu o absolutoriu,

doklad o rodném ¢isle, které bylo Zadateli ptidéleno.



4. DalSi ustanoveni

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédceni v rozsahu jedné strany se stanovuje poplatek
na thradu vynaloZenych néklada ve vysi 70.- K¢.

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédéeni v rozsahu dvou stran se stanovuje poplatek
na thradu vynaloZenych néklada ve vysi 140,- K¢.

Poplatky se plati v hotovosti v kancelati ekonomky skoly.

5. Zavéreéna ustanoveni

5.1. Kontrolou této smérnice je povéfena zastupce feditelky skoly.
5.2. Tato smérnice nabyva platnosti dne 26.08. 2021
5.3. Tato smérnice nabyva u¢innosti dne 01.09. 2021

V Jihlavé dne 26. 08. 2021

Mgr. Ivana Malkova
feditelka skoly

Ptiloha: Vzor zadosti o vydani opisu/stejnopisu vysveédceni



Zakladni $kola Jihlava, Jungmannova 6, piispévkova organizace
Jungmannova 3298/6, 586 01 Jihlava, IC: 70882223

Zadost o vydani opisu / stejnopisu vysvéd&eni

Jméno a pfijmeni zadatele v dobé
studia:

Soucasné jméno a piijmeni:
(v ptipadé, Ze je rozdilné od jména
a pfijmeni v dobé¢ studia)

Jméno zakonného zastupce:
(v ptipadé nezletilého zaka)

Adresa zadatele véetné PSC:

Studovany obor:

Rok ukonceni studia:

Poznamka:

(Seznam piiloh, ...)




