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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2019

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne:  |1. 1. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou
¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

1. Vseobecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich celkii v platném
znéni, vydavam jako statutarni orgén Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

2. Vymezeni pojmu

Dopliikova ¢innost je takova ¢innost, kterou ptispévkova organizace provadi mimo svou ¢innost hlavni.
Ve své hlavni ¢innosti plni tkoly stanovené zfizovatelem a prostfedky ziskané dopliikovou Einnosti
vyuziva ke zkvalitnéni své hlavni ¢innosti.

Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkova organizace provozuje doplitkovou ¢innost mimo
svou hlavni ¢innost.

Ztizovatelem ma povolené nize uvedené okruhy dopliikové €innosti navazujici na jeji hlavni tcel a
pfedmét Cinnosti, a to proto, aby mohla Iépe vyuzivat v§echny své hospodarské moznosti.

3. Podminky stanovené zFizovaci listinou

a) Pro obchodni a smluvni vztahy v rdmci doplitkové ¢innosti (podnikatelské, tj. zdanované ¢innosti)
plati ustanoveni Ob¢anského zédkoniku, Obchodniho zékoniku a dalSich obecné zavaznych predpisii.

b) Pfi provozovani doplitkové ¢innosti, kterd je zivnosti, je nutné dodrzovat ustanoveni zivnostenského
zakona.

c¢) Ve vztahu k dafiovym povinnostem je nutné dodrzovat daniové zakony.

d) Vykony, sluzby a prace produkované v ramci dopliikové ¢innosti se realizuji podle platnych cenovych
predpisi.

e) Doplitkova ¢innost nesmi naruSovat plnéni hlavnich tkolt ptispévkové organizace, stanovenych
zfizovaci listinou.
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f) Pro provozovani doplitkové ¢innosti je povoleno pouzivat majetek ve vlastnictvi zfizovatele.
g) Doplitkova ¢innost musi byt v tetnictvi sledovana oddélené od hlavni ¢innosti.
h) Provozovani doplitkové ¢innosti nesmi byt ztratoveé.

1) Prostfedky ziskané z doplitkové ¢innosti je organizace povinna pouzit ke zkvalitnéni ¢innosti v rdmci
hlavniho tcelu a pfedmétu Cinnosti, pro ktery byla ziizena.

J) Doplitkova ¢innost je provozovana dle vnitini smérnice o doplitkové ¢innosti.

k) Ostatni, resp. dalsi doplitkova ¢innost smi byt provozovana jen se souhlasem zfizovatele.

4. Pifedmét ¢innosti — okruhy dopliikové ¢innosti

» Podnéjem a piijcovani nemovitého majetku, véetné nebytovych prostor a souvisejiciho movitého
majetku

» Pronajem a pijcovani véci movitych

» Potéadani odbornych kurzii, skoleni a jinych vzdélavacich akci véetné lektorské ¢innosti

» Organizovani zajmové ¢innosti

» Organizovani sportovni ¢innosti

» Potadani akci spole¢enského, kulturniho, sportovniho charakteru

» Poradenska a konzulta¢ni ¢innost

» Kopirovaci sluzby

» Prodej vlastnich vyrobkt

» Prodej zbozi

» Sbér a prodej druhotnych surovin a 1é¢ivych rostlin
Obory Cinnosti:

» Vydavatelské ¢innosti, polygrafickd vyroba, knihaiské a kopirovaci prace

» Nakladani s odpady (vyjma nebezpecnych)

» Velkoobchod a maloobchod

» Poradenska a konzulta¢ni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudki

» Mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzi, Skoleni, véetné lektorské ¢innosti

» Provozovani kulturnich, kulturné-vzdélavacich a zabavnich zafizeni, pofadani kulturnich

produkci, zédbav, vystav, veletrhti, pfehlidek, prodejnich a obdobnych akci
4.1. Pronajem télocviény

Skola pronajima v souladu se zfizovaci listinou t&locviénu. Kalkulace nakladt vychazi z nékladd na
energie (teplo, spotieba vody a elektfiny), dale z ndkladi na mzdy za tklid, pravidelné revize a opravy
vyuctovanych v minulém kalendarnim roce povysenych o inflaci.

Vyse najemného je pii uzavirdni smluv stanovovéna individudln€, u jednotlivych smluv mize byt
odli$na. Zohlednuje se, zda jde o détskou neziskovou organizaci, individualniho zajemce, podnikatelsky
subjekt, apod. VySe ndjemného musi vzdy pokryt minimalné nutné néklady.

Smlouvy o pronajmu sepisuje feditelka Skoly, ekonomka vystavi fakturu a je zodpovédna za sledovéni a
dodrZovani termint splatnosti faktur.

| Organizacni smérnice Skoly — ¢ast: 34. Smérnice o doplitkové ¢innosti strana 2 z po¢tu 4




‘ Zakladni Skola Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkova organizace

Se zaméstnanci zajistujicimi provoz prondjmu (uklid), bude uzavirdna dohoda o provedeni prace s tim,
ze odména za dohody bude vyplacena na zéklad¢ vykaza prace za dany mésic.

4.2. Pronajem ostatnich mistnosti Skoly

probiha na zdklad¢ uzaviené smlouvy o prondjmu, uzaviené mezi skolou a jednotlivymi najemci.

4.3. Mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurzi, Skoleni, véetné lektorské ¢innosti

Pro realizaci zajmové €innosti je vyuZzivana klubovna Skoly a odborné ucebny Skoly. Vedenim krouzkt
jsou povéteni jednotlivi pedagogicti pracovnici, ktefi zpracovéavaji plan prace zajmového ttvaru a vedou
evidenci o dochazce zaktl na schvaleném tiskopise. Cinnost zajmovych krouzkii a dochizku déti
jedenkrat ro¢né vyhodnocuji.

Poplatky za zdjmovou ¢innost vybird ekonomka skoly, vystavuje ptijmové pokladni doklady.

5. Zpusob uctovani

Doplitkova ¢innost je v ucetnictvi sledovana oddélené od bézného hospodareni. K provadéni doplikové
¢innosti nemohou byt pouzity prosttedky ze statniho rozpoctu a ani prostiedky zfizovatele.

Dopliikova c¢innost nesmi byt v roénim thrnu ztratova, ztrata je piipustna u jednotlivych druht
doplitkové ¢innosti, jestliZe ji Skola uhradi v rdmci celkového vysledku hospodateni doplitkové ¢innosti.

Skola doklada ztizovateli v ro¢nim vysledku hospodateni efektivnost provozovani doplitkové ¢innosti. V
disledku trvajici ztratovosti doplikové cCinnosti muize zfizovatel Skole zrusit moznost provozovat
dopliikovou ¢innost.

V ptipadech, kdy nelze fyzicky odd¢lit ndklady doplitkové ¢innosti od ndklada ¢innosti hlavni (naptiklad
na topeni, elektfinu, vodu), propocita se podil pfijmi z hlavni ¢innosti a pfijmu doplitkové Cinnosti za
kalendéini rok. Vypoctenym koeficientem se nasobi skute¢né celkové néklady za energie a zauctuji se
do nakladd dopliikové ¢innosti vzdy ke konci kalendarniho roku.

Mzdy zaméstnanct Skoly, ktefi maji dohodu o pracovni ¢innosti pro doplitkovou ¢innost, dohodu o
provedeni prace pro doplikovou ¢innost, odvody socidlniho a zdravotniho pojisténi, tvorba FKSP a dan¢
jsou odvadény za zékladni Skolu a doplitkovou ¢innost jednou platbou z uctu zakladni Skoly. Prostiedky
tykajici se doplitkové €innosti jsou pretictovany na ucet doplitkové €innosti a vraceny na provozni ucet
Skoly.

Fond kulturnich a socidlnich potieb (FKSP) je tvofen taxativné pridélem rocniho objemu naklada
zuctovanych na platy a nahrady platli, za odmény za pracovni pohotovost také za praci v doplitkové
¢innosti. Pfidél do FKSP z prostfedkt doplitkové ¢innosti je ndkladem doplitkové ¢innosti.

Pouziti prostfedkl z dopliikové €innosti.

Skola pouziva prostiedky z doplitkové &innosti pro zkvalitnéni své hlavni innosti.

6. Vymezeni pravomoci a rozhodovani o dopliitkové ¢innosti

6.1. O provozovani doplitkové ¢innosti a o pouZiti prosttedkl z dopliikové ¢innosti rozhoduje v rdmci
platnych predpist feditelka Skoly.

6.2.  Reditelka $koly rozdéluje kompetence mezi jednotlivé pracovniky, vypracovavé vnitini smérnici
pro doplitkovou ¢innost a provadi kontrolu doplitkové ¢innosti. O kontrolach provadi zapis.

6.3. Ekonomka skoly odpovida : Za vedeni Gcetnictvi, ekonomické zabezpeceni doplitkové ¢innosti —
vystaveni faktur, piijmovych dokladd, sledovani termint splatnosti, sledovani nakladi a trzeb pro
ucetnictvi, fakturaci doplitkové ¢innosti na zéklad¢ objedndvek a smluv, rozesilani upominek.
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6.4. Reditelka $koly - sepisuje smlouvy o pronajmech prostor §koly.

Ekonomka Skoly - pfipravi podklady k sepsani a podepsani smlouvy o prondjmu prostor skoly.
6.5. Reditelka $koly - sepisuje a eviduje smlouvy s pracovniky (DPP, DPC), kteii se podileji

na hospodaiské ¢innosti, zpracovava podklady pro mzdy a odmény téchto pracovnika.
6.6. Evidenci vSech smluv zajist'uje feditelka Skoly (1 vytisk — original).

Ekonomka Skoly — zajist'uje evidenci smluv spole¢né s provedenou platbou (sparovani).

6.7. Ekonomka Skoly zajisti vydej kli¢i k pronajmu télocvicny a prostor Skoly.

Najemce télocvicny po uzavieni smlouvy pievezme klice od vedlejsiho vchodu do budovy a je
odpovédny za jeho uzamknuti. Vlastni budova je od traktu télocvicny oddélena spojovacimi dveimi,
opatienymi bezpeCnostnim zamkem, za jeho uzamceni je odpovédna povéiend provozni pracovnice.
Néjemce dale prevezme kli¢e od Satny a té€locvicny. Po skonceni prondjmu télocviény najemce klice
vrati ekonomce skoly.

6.8.  Uklid pronajatych mistnosti, sprava télocviény — povéfeny pracovnik na zékladé dohody o
provedeni prace.

7. Zavéreéna ustanoveni

7.1.  Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zameéstnanec: feditelka Skoly.

7.2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

7.3.  ZruSuje se piredchozi znéni této smérnice ze dne 12. 04. 2013. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

7.4.  Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 1. 2019

7.5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2019

V Jihlavé dne 31. 12. 2018

Mgr. Ivana Malkova
feditelka Skoly
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